Na osnovu Clana 165. stav 1. alineja 9., ¢lana 233. Pravila JU MjeSovite srednje
ugostiteljsko-turisti¢ke §kole u Sarajevu, Skolski odbor je , na prijedlog
Nastavnickog vijeca sa sjednice od 19.03.2007.godine, na sastanku odrZzanom
29.03.2007. godine donio

PRAVILA
o kuénom redu
I opce odredbe

CLAN 1.

- U cilju obezbjedenja stalnog, organiziranog unutrasnjeg reda, discipline,
Cistoce 1 civiliziranog odnosa prema drugim licima 1 inventaru, donose se pravila
o kuénom redu.

- Pravila o kuénom redu duzni su da postuju svi redovni i vanredni u€enici
polaznici, nastavnici i ostali uposlenici Skole, kao i sva druga lica koja na bilo
koji na¢in kontaktiraju sa Skolom i $kolskom radionicom Nacional.

CLAN 2.

- Portiri Skole duZni su da otvore §kolska vrata najranije jedan sat prije pocetka
nastave. Skola je otvorena od 7,00 do 22,00 sata.

CLAN 3.

- Radno vrijeme direktora, pomoc¢nika direktora, nastavnika, strucnih saradnika 1
ostalih uposlenika Skole odvija se u okviru 40-satne radne sedmice 1 konkretnog
rasporeda radnog vremena utvrdenog u Skoli.

II dolazak, boravak i odlazak ucenika iz S$kole
CLAN 4,

- Skolska godina traje od 01.septembra tekuée do 31. augusta naredne
kalendarske godine.

- Nastava se ostvaruje po polugodistima i traje 37 radnih sedmica, s tim da
nastavnici programske sadrzaje realiziraju u okviru 35 nastavnih sedmica.
Nastava u zavr§nom razredu traje 32 radne sedmice, s tim da se nastavni
programski sadrzaji realiziraju u okviru 30 nastavnih sedmica.



- Nastava koja se odvija po EU VET programu realizira se u okviru 35 sedmica
u svim razredima, ukljucujuci i zavrsni.

CLAN 5.

- Nastava u Skoli odvija se u dvije smjene, prema utvrdenom rasporedu, u
okviru 40-satne radne sedmice.

- Nastavni ¢as opéebrazovne, stru¢no-teorijske 1 prakti¢ne nastave traje 45
minuta, a prakti¢ne nastave u preduze¢ima i drugim institucijama traje 60
minuta.

- Uéenici su duzni uéi u Skolu 5-10 minuta prije po¢etka nastave, na znak zvona
1 pod rukovodstvom dezurnog nastavnika.

- Pred skolskom zgradom i zgradom radionice Nacional nije dozvoljen boravak
licima koja nisu uéenici Skole.

CLAN 6.

- Za vrijeme nastave ucenici su duzni pratiti predavnje i aktivno ucestvovati u
nastavnom procesu.

- Nastavnom satu u€enici mogu prisustvovati samo ako imaju potreban pribor
(knjige, teke, olovke, itd...), odnosno potrebnu opremu za prakti¢nu nastavu ili
potrebnu opremu za Casove tjelesnog odgoja.

- Za vrijeme nastave ucenici, u sli¢aju potrebe, mogu izaci iz ucionice, kabineta,
fiskulturne sale samo po odobrenju predmetnog nastavnika.

- Za vrijeme odrZavanja nastave u ucionice 1 kabinete ne smije niko ulaziti bez
odobrenja direktora ili pomo¢nika direktora.

- Za vrijeme velikog odmora koji traje 20 minuta ucenici izlaze u Skolsko
dvoriste.

- Neopravdano izostajanje, zakaSnjenje ili napuStanje Casa uc¢enicima nije
dozvoljeno i1 svako ovakvo ponasanje bi¢e kaznjivo prema Pravilima Skole.

CLAN 7.

U prostorijama Skole 1 Skolske radionice Nacional u¢enicima nije dozvoljeno
pusenje.

- Na Skolskim zidovima, inventaru 1 nastavnim sredstvima nije dozvoljeno
Saranje, oSte¢ivanje 1 ispisivanje grafita jer je zato predvideno iskljudivanje
po kratkom postupku.

CLAN 8.

Ucenik moze izostati sa nastavnog ¢asa samo po odobrenju predmetnog
nastavnika ili razrednika.



- Dozvole za izostanak sa nastave do 7 dana daje direktor, a preko 7 dana
Nastavnicko vijece. Razrednik, po vlastitoj procjeni moZe opravdati uceniku
jedan dan.

- Kada je u pitanju vojna ili druga neodloziva obaveza po pozivu, pravdanje se
vrsi predoCenjem poziva ili opravdanjem nadlezne ustanove.

CLAN 9.

Roditelji mogu usmenim putem opravdati samo dva dana u jednom
polugodistu. [zostanak zbog bolesti koja traje duze od dva dana moze se
pravdati samo ljekarskom ispri¢nicom, koju roditelj ili staratelj dostavlja
razredniku.

Ako ucenik u roku od tri dana ne izvr$i pravdanje izostanaka, razrednik poziva
roditelja ili staratelja da dode u Skolu i objasni razlog izostanka sa nastave.

Ako ucenik neopravdano izostne sa nastave duze od 36 ¢asova, smatra se da je
napustio Skolu, i time mu prestaje status redovnog udenika Skole, o Eemu
direktor na prijedlog Nastavnickog vijec¢a donosi rjeSenje.

- U€enicima skole koji su proglaseni vrhunskim sportistima prema drzavnoj
kategorizaciji sportista, omoguéuje se odsustvo sa nastave, o éemu Skola donosi
posebno rjesenje.

- Uc€enik se moZe ispisati iz Skole kad iz objektivnih razloga mora prekinuti
Skolovanje, ali najkasnije dva mjeseca prije zavrSetka nastavne godine.

- Maloljetnog u€enika ispisuju roditelji ili staratelji, a mladi punoljetni ucenik se
Ispisuje uz saglasnost roditelja ili staratelja.

CLAN 10.

Odredeni profesor, po ovlastenju direktora, sa razrednikom odreduje dezurne
ucenike, koji su duzni saradivati sa deZurnim nastavnicima 1 pridrZavati se datih
uputstava za rad.

- Dezurni ucenici su rasporedeni na recepciji Skolske zgrade, ispred zbornice i u
Skolskoj radionici «Nacoional.

IIT prava i duZnosti u¢enika
CLAN 11.

Dezurni ucenik na recepciji dolazi 10 minuta prije pocetka nastave, uredno
evidentira sve posjetioce (ime i1 prezime, vrijeme dolaska i odlaska...) bez
zadrzavanja li¢nih isprava posjetilaca, kontroliSe ulaz 1 izlaz, odmah prijavljuje
dezurnim profesorima svaku incidentnu situaciju, saraduje sa dezurnim
profesorima 1 portirom.



- Dezurni u€enik ispred zbornice dolazi 10 minuta prije pocetka nastave, vodi
racuna o redu 1 disciplini, ne dozvoljava ulazak u zbornicu ucenicima i
nepoznatim licima, saraduje sa deZzurnim profesorima i nosi oglasnu knjigu na
Citanje.

- Dezurni u€enik u Skolskoj radionici «Nacional» dolazi 10 minuta prije pocetka
nastave, vodi rac¢una o disciplini, ne dozvoljava ulazak nepoznatim licima u
zgradu, kontroliSe ulazak i izlazak, 1 saraduje sa deZurnim nastavnicima i
portirom.

CLAN 12.

Ucenici-redari u odjeljenju duzni su voditi brigu o odrZzavanju ¢istoce u Skolskim
prostorijama 1 kabinetima, brinuti se da Skolski pribor bude na svom mjestu, da
se ne oStecuje Skolski namjesta;j 1 ucila, prijavljuju odsutne ucenike kao i one
koji eventualno nacine Stetu skoli.

CLAN 13.

Ucenici su aktivni u€esnici u nastavi 1 nastavnom procesu 1 ucestvuju u
regulisanju pitanja Zivota i rada Skole, zajedno sa nastavnicima i1 drugim
uposlenicima u Skoli. U€enici ostvaruju ciljeve 1 zadatke vaspitanja 1
obrazovanja i odgovorni su za postignute rezultate.

- Uéenici imaju pravo da u Skoli osnivaju zajednice uéenika, vijeée uéenika,
sportska drustva, klubove, sekcije 1 sl.

- Uéenici preko svojih predstavnika udestvuju sa drugim uposlenicima Skole u
rje$avanju pitanja iz Zivota i rada Skole.

- Ucenici koriste Skolske prostorije, kabinete, ucila 1 druga nastavna stredstva u
skladu sa Pravilima Skole i uputama nastvnika.

- Predstavnici zajednice ucenika Skole mogu prisustvovati sjednicama
Nastavnickog vijeca kada se raspravlja o pitanjima koja su ucenici pokrenuli.

CLAN 14.

Ucenicima je najstrozije zabranjeno oStec¢ivanje Skolskog namjeStaja i ucila,
Saranje po klupama, zidovima hodnika, ucionica i sanitarnih prostorija,
unoSenje i konzumiranje alkohola i drugih opojnih sredstava, puSenje u
Skoli i uno$enje opasnih predmeta.

- Prije ulaska u Skolske zgrade ucenici su duzni da ociste obucu od blata ili
snijega. Kroz hodnike i stepeniste kre¢emo se desnom stranom.

- Ucenicima nije dozvoljeno nositi odjeljenjske knjige.



CLAN 15.

Postojanje Stete 1 okolnosti pod kojima je nastala, njenu visinu i po€inioce,
utvrduje komisija u sastavu:

1. pedagog, predsjednik komisije

2. dezurni nastavnici, ¢lanovi komisije

3. domar, ¢lan komisije
Ako se ne moZe pouzdano utvrditi pojedina¢no ucesce svakog ucenika u
nanoSenju Stete smatra se da su svi ucenici odgovorni 1 Stetu nadoknaduju
podjednako.
Visina $tete utvrduje se na osnovu cjenovnika ili knjigovodstvene vrijednosti, a
u pojedinim slu¢ajevima i procjenjivanjem. Steta se naplaéuje uplatom na Ziro-
racun Skole.

CLAN 16.

Uceniku koji izvr$i povredu duznosti utvrdenu Zakonom, Pravilima Skole i
drugim vaze¢im aktom, izri¢e se odgojno-disciplinska mjera.
- Za povredu duznosti, u¢eniku se mogu izreci sljede¢e odgojno-disciplinske
mjere, koje povlace 1 odgovarajucu ocjenu oiz vladanja:

- ukora razrednika, vladanje vrlodobro

- ukor odjeljenjskog vijeca, vladanje dobar

- ukor Direktora, vladanje zadovoljava

- ukor Nastavnic¢kog vijeca, vladanje loSe

- iskljucenje 1z skole

Neopravdani izostanci sa nastave u toku Skolske godine povlace izricanje
odgojno-disciplinskih mjera i smanjenje ocjene iz vladanja 1 to:

- od 6 do 10 neopravdanih izostanaka, vladanje vrlodobro

- od 11 do 15 neopravdanih izostanaka, vladanje dobro

- od 16 do 24 neopravdana izostanka, vladanje zadovoljava

- od 25 do 35 neopravdanih izostanaka, vladanje lose

- preko 35 neopravdanih izostanaka, iskljucenje iz Skole

Odgojno- discilinska mjera — iskljucenje 1z Skole izri¢e se uc¢eniku koji ucini
tezu povredu discipline i to:

Namjerno nanosenje ve¢e materijalne $tete Skoli, falsifikovanje dackih isprava
ili dokumentacije 1 evidencije koju vodi §kola, uniStavanje dokumentacije ili
evidencije koju vodi Skola, izazivanje tuce ili nanoSenje tjelesnih povreda bilo
kojem licu, dovodenje u zgradu 1 dvoriste Skole nepoznatih osoba koje mogu
narusavati red i prouzroéiti opasnost za uéenike Skole, unosenje hladnog i
vatrenog oruZja u Skolu, neopravdano izostajanje sa nastave duze od 36 asova,
vrSenje krivicnih djela i prekrsaja.



- Uéenik koji je isklju¢en iz Skole moZe nastaviti §kolovanje u drugoj srednjoj
skoli.

CLAN 17.

Svako lice koje sluzbeno dolazi u skolu mora se prijaviti portiru ili dezurnom
uceniku na recepciji.

-Razrednici primaju roditelje u¢enika po utvrdenom rasporedu, a iznimno i na
velikom odmoru. Termini za informacije za roditelje moraju se nalaziti na
oglasnoj plo¢i skole.

CLAN 18.

Za vrijeme odrzavanja ¢asa nije dozvoljena upotreba mobitela. U€enik je duzan
ugasiti mobitel prije pocCetka Casa.

- Ucenik na nastavi mora biti Cist i uredan. NajstroZije se zabranjuje
neprimjereno odijevanje, prekratke suknje i majice, trenerke i sl.

CLAN 19.

Obaveza predmetnog nastavnika je da blagovremeno obavijesti dezurnog
nastavnika da ne moze doc¢i na nastavu, ili da ¢e kasniti, a dezurni nastavnik
obavjestava direktora ili pomoc¢nika direktora, kako bi se nastava mogla
organizovati 1 na vrijeme obezbijediti zamjena.

- U slu¢aju da se ne moze izvrSiti zamjena odsutnog nastavnika to odjeljenje
napusta Skolsku zgradu.

CLAN 20.

Nastavnom ¢asu moze da prisustvuje samo nastavnik ili lice po sluzbenoj
duZnosti.

- Uposlenici 1 u¢enici duzni su da prema drugim licima koja dolaze u Skolu budu
predusretljivi 1 pruze trazene informacije.

CLAN 21.

DeZurne nastavnike odreduje direktor. Broj deZurstava nastavnika odreduje se
prema Semi 40-satne radne sedmice.

U smjeni dezura najmanje jedan nastavnik. Duznosti deZurnog nastavnika su:
- dolazi u skolu najmanje 15 minuta prije pocetka dezure

- pomaze direktoru u zamjeni odsutnih nastavnika

- prije pocetka nastave i u toku odmora nalazi se u holu Skole gdje vr$i nadzor



ucenika

- evidentira u knjigu dezurstva odsutne nastavnike

- stara se da nastavnici na vrijeme odlaze na ¢asove

- pomaze oko zbrinjavanja ucenika koji se toga dana eventualno povrijede na
nastavi

- unosi u knjigu dezurstva svoja zapazanja, a narocito u pogledu pripremljenosti
prostorija za rad

- nadgleda inventar u Skoli

- kontinuirano prati oglasnu knjigu

- predaje dezurstvo profesorima u suprotnoj smjeni

- na kraju poslijepodnevne smjene evidentira broj odjeljenjskih knjiga

- u odsustvu direktora 1 pom. direktora vrse trenutne zamjene odsutnih nastvnika

- daje obavjestenje strankama 1 roditeljima ukoliko nema razrednika

IV prelazne i zavrSne odredbe
CLAN 22.

Ova Pravila stupaju na snagu danom donosenja i objavljivanja na oglasnoj ploci
Skole.

CLAN 23.
Izmjene 1 dopune ovih Pravila vrSe se po postupku njihovog donoSenja, a na
prijedlog direktora Skole, Nastavnickog vijeca, odjeljenjskog vijeca ili Vijeca
ucenika Skole.

CLAN 24,
Stupanjem na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
Broj: 02-212/96 od 29. marta 1996.godine
Broj: 02 —381/07 Predsjednik Skolskog odbora

Sarajevo, 29. mart 2007.godine

Dr. Semsudin DZeko



